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Para consultar e/ou cancelar NFS-e emitidas, 
você precisa:

Cliquar no botão “NFS-e EMITIDAS”

Para cancelar, na coluna 
“SITUAÇÃO”, escolha a linha 
correspondente à nota desejada 
e clique no texto “CANCELAR”

Acessar “Consulta de notas”        
no menu 

Selecionar o filtro desejado         
(Período, CNPJ ou Razão 
Social) 

Para saber mais informações sobre cada um dos passos 
siga as instruções abaixo.

Passo 1 :

Após acessar o sistema 
da NFS-e clique na opção :

       “Consulta de notas” 
no menu da esquerda.

       Selecione a opção 
“Consulta de NFS-e”  
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Obs. Você deve preencher apenas uma opção de filtro.

Passo 2 :

Em seguida, selecione um filtro para sua consulta. Você pode escolher 
por período (inserindo ano e mês desejados), por CNPJ ou por Razão 
Social.

Passo 3 :

Em seguida, para consultar suas notas,      clique no botão “NFS-e 
EMITIDAS”



Passo 4 :

Vai abrir uma janela com 
todas as notas que atendem 
ao filtro escolhido, como o 
exemplo na imagem abaixo. 

Para abrir uma nota, 
basta clicar no número 
da NFS-e.

Passo 5 :

Para cancelar uma nota, é só clicar na palavra “CANCELAR” , da linha 
que corresponde à NFS-e que queira cancelar. Essa opção está na 
coluna “Situação”.
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